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Exercicio

e Criar uma agenda para a reuniao anual dos
acionistas.

e Vocé comecara estabelecendo um novo arquivo de
projeto com uma data inicial e informacoes de
propriedades de projeto.

e Em seqguida, usara a reuniao de equipe de projeto
para desenvolver ideias sobre as tarefas e duragoes
do projeto
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Exercicio (Cont.)

e Passo 1:
e Abra o MS-Prgject e crie um novo arquivo,
com a data inicial 2 de julho de 2007;

e Introduza como tituio "Reuniao de Acionistas”
e “Relatorio Anual de 2097” como assunto do
projeto e no autor e diretor seu home
completo;

e Salve o0 arquivo como revisao 1.
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Exercicio (cont.)

e Passo Z:

e Introduza as tarefas e duracoes a seguir na lista de
tarefas:

Agendar data da conferéncia 1 dia

Imprimir carta 2 dias

Narrador 2 dias

Desenvolver Carta i1 dia

Planejar a alimentacao com Buffet 3 dias

Imprimir men de servico do buffet 1 dia

Reuniao ocorre 0 dia
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Exercicio (cont.)

Apos digitar o as tarefas execute os comandos
abaixo:

Insira uma neva tarefa, (Marcar centro de
conferéncia), com duracao de 2 dias, antes da
tarefa 2, (Imprimir Carta);

Mova a tarefa 3 (Imprimir Caita), para depois da
tarefa 5, (Desenvolver Carta), usando a tecnica de
arrastar e soltar

Exclua a tarefa 7, (
Salve o0 arquivo sem
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Passo 3: Estruture as tarefas do projeto

Para 0s proximos
passos as iaras
devem ser essas

1 — Selecione as tarefas de 2 a
20 e recue;

2 — Recue atarefade 3 a6
3 — Recue atarefade 8 a 13

4 — Recue a tarefade 15 a 19

Pedro F. Carvalho — Gerente de Pro

Reuniao dos acionistas

Planejamento preliminar

data de conferéncia da agenda

Centro de conferéncia da ata

Narrador das notas da Ata

Planejamento preliminar completo

Carta de notificagao

¢ soicitac3o de carta ao estoque

Desenvolvimento da carta

Revisao da caita

aprovacao da carta

impressao da carta

envio da carta

detalhes da reuniao

planejamento da alimentacao do buffet

organizar salas de reunidao do comité

Organizae equipamentos necessarios

Criar agenda

imprimir agenda

reuniao ocorre




Passo 4: Vincule as tarefas

e \Vincule todas as tarefas em uma
dependéncia termino-a-inicio;
e Desvincule as tarefas de resumo 7 e 14;

e Vincule a tarefa 2 a tarefa 14;
e Vincule a tarefa 11 a tarefa 14 .
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Passo 5: Estabeleca Dependéncias de tarefas

e Mude a dependéncia entre as tarefas:

Tarefas Dependéncia

8e9 Inicie ainicio

16 e 17 Términe aeérmino
4e5 Adiantamento de 0,5d
14 e 20 Atraso de 2d

Use o0 assistente de Grafico de Gantt e exiba o caminho critico.
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Passo 6: Recursos

e Crie a seguinte planilha de recursos:

Nome do recurso

Taxa padrao

Taxa H. extra

Interno

R$ 10 por hora

R$ 15 por hora

Vice-presidente

R$ 75.000 por ano

ND

Gerente de escritorio

R$ 45.000 por ano

ND

Assistente
Administrativo

R$ 20 por hora

R$ 30 poF hiora
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Alogue os recursos
as tarefas conforme
0 quadra a direita.
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Tarefas e Recursos

Reuniao dos acionistas

Planejamento preliminar

data de conferéncia da agenda

vice-presidente, gerente de escritdrio

Centro de conferéncia da ata

interno

'._
Nairador das notas da Ata

gerente de escritorio

Planejamento preliminar completo

Carta de notificacao

solcitacao de carta ao estoque

interno

Desenvolvimento da carta

assistente administrativo

Revisao da carta

gerente de escritorio

aprovacao da carta

vice-presidente

impressao da carta

envio da carta

detalhes da reuniao

planejamento da alimentacao do buffet

assistente administirativo

organizar salas de reunidao do comité

interno

Organizae equipamentos necessarios

assistente administrativo

Criar agenda

imprimir agenda

reuniao ocorre




