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CONTEUDO

VERIFICADO

/;7
Introduc&io ao Microsoft Project (( (\V
Conceitos sobre Gerenciamento de Projetos N
Iniciando —
Apresentacio da Tela \V/
Menu de Controle /YN
Barra de Menu L~
Barra de Ferramenta >
Barra de Entrada (( Y))
Barra de Status /]
Manipula¢éo de Arquivos N\
Salvando um Projeto //))
Extensdes do Project N4
Abrindo um Projeto NN

Fechando um Projeto

Saindo do Project

Teclas de Navegacao

Modos de Visualizagdo do Project

Calendar - Calendéario

Gant Chart - Grafico de Gant

Netwotk Diagram - Grafico de Diagrama de Rede g

Task Usage Utilizacdo das Tarefas

Tracking Gant Gant de Controle ( ( )

Resource Graph - Grafico de Recursos (\\

Resource Sheet Planilha de Recursos

Resource Usage Planilha de Ut|||zaga% ~
Recursos

Alternando entre os modos

Desenvolver um Projeto

Informacdes de um Projeto A \\//\'

Calendario NN

Tarefas

Inserir Tarefas I

V/a)
Editar o contelido da TdtefF—

Editando Varias Tarefas Simultaneamente

Etapa N>

Mover Tarefas — \{

Copiar Tarefag[|  \V

Remover Tarefas_ _//

Recurring Task - Tarefa Recorrente

AlterandgyTarefas Recorrentes

Colunaé&/ Gampds de Dados

Alterando & Largura

Relasionam&nto

Tfbos t&\Relacionamento

Vihculal/Tarefas (Criar relacionamentos)

g

~Desvircular Tarefas

/Aiterdr Relacionamentos

Nag - Tempo de Retardo

Lag - Tempo de Avanco

Outline - Resumo (Estruturacgao)

Rebaixar o Nivel de uma Tarefa

Elevar o Nivel de uma Tarefa

Ferramentas de Estruturacdo de Niveis
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WBS Work Breakdown Structure (EDT Estrutura

de Trabalho)

Exibindo o WBS juntamente com a descri¢cao das

Tarefas

Exibindo o WBS no lugar do ID

Resource - Recursos

Atribuindo Recursos

Substituindo Recursos

Removendo Recursos

Atribuindo um recurso & varias tarefas
simultaneamente

Tarefa Critica

Table - Tabelas

Tabelas de Campos de Tarefas

Tabela de Campos de Recursos

Personalizando uma Tabela ja Existente

Criar uma Nova Tabela

Modelo GLOBALMPT

Personalizacdo dos Modos

Calendar - Calendario

Gréfico de Gant

Gréfico Diagrama de Rede N
Filtros ()
Aplicando um Filtro de Tarefas ~ N/
Aplicando um Filtro de Recursos ION

Criar Filtros N/

Tipos de Tarefas (relacionado & Durac&o)>

Fixed Units - Unidades Fixas N
Fixed Work - Trabalho Fixo  G—_

Fixed Duration - Durac&o Fixa, \//

Alterando o Tipo de Durac&o de\umg Tarefa

Gerenciamento de Recursas—_\\

Localizar Recursos Sup, cados e suas
Atribui¢cbes de Tarefa

Reduzir o Trabalho de um‘Recurso

Reatribuir trabalho Sxouo+&curso

Atrasar uma Tarefa \¢

recurso

Alterar as hora@ osﬁ}és de trabalho de um

Baseline - Linha te-fase

Salvandgra Linha de base

Exibindd’a inhaRle base para Acompanhamento

Acomparféando a Evolucéo das Tarefas

Atualizar Tarefas

Afdalizax o Projeto

Gémpaytilhar Recursos

Retaterios

Selegionando Relatorios

“Rersonalizando um Relatério ja Existente

Cfiando um Relatério Personalizado

Impresséo

Configuracdes de Impresséo

Visualizando a Impresséao

Imprimindo
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